
 
 

 

1 คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 

คูมือ ตดิตั้ง Microsoft 365 (Office 365) 
คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 

 

1.  ลงทะเบียนขอใชงาน Microsoft 365 (Office 365) โดยเขาเว็บไซต www.ssru.ac.th  

  

 

 

 

1 

2 

3 



 
 

 

2 คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 

2.  กรอกขอมูลตามแบบฟอรมใหเรียบรอยครบถวน จากนั้นกดสงขอมูล รอ e-mail ตอบกลับจาก  

  Microsoft ประมาณ 1-3 วัน 

 

 

3. เม่ือไดรับ e-mail ตอบกลับจาก Microsoft ใหคล๊ิกท่ี Sign in to Office 365 
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3 คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 

4.  Log in ดวย e-mail ท่ีทำการสมัคร และ Temporary Password (Password ท่ี Microsoft กำหนดให) 

เมื่อ Log in แลว ระบบจะบังคับใหผูใชงานกำหนด Password ใหม โดยจะตองใช ตัวอักษร A-Z พิมพ

ใหญและพิมพเล็กผสมกับตัวเลข 0-9 จำนวน 8 ตัวอักษรข้ึนไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. หลังจากเปลี่ยน Password เปนที่เรียบรอยแลว ผูใชงานจะตองพิสูจนตัวตนโดยการลงทะเบียนดวย

หมายเลขโทรศัพทมือถือ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

4 คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 

6. นำตัวเลข 6 หลักท่ีไดรับจากขอความในมือถือท่ีลงทะเบียนไว กรอกยืนยันความถูกตอง 

 

 

7.  เม่ือยืนยันผานหมายเลขโทรศัพทเปนท่ีเรียบรอยแลวใหดำเนินการ Download Program เพ่ือดำเนินการ

ติดตั้ง โดยเขาไปท่ี https://www.microsoft.com/ (กรณีท่ียังไมไดเขาสูระบบควรเขาสูระบบกอน)  

 

 

Click 

File Download 

https://www.microsoft.com/


 
 

 

5 คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 

 

 

 

8.  ถอนการติดตั้ง Microsoft Office เดิมออกกอน โดยไปท่ี Control Panel เลือกหัวขอ Programs and 

Features  
 

 

 

 9. เลือก 1) Programs Microsoft Office ท่ีตองการถอนการติดตั้ง จากนั้น เลือก 2) Uninstall  

เม่ือถอนการติดตั้งเสร็จสมบูรณแลวจึงดำเนินการในข้ันตอนถัดไป 
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ถาเครื่องยังไมไดติดตั้ง Microsoft Office หรือไมตองการถอน Version เดิมออกใหขามข้ันตอนท่ี 8 และ 

ข้ันตอนท่ี 9  

 



 
 

 

6 คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 

10. ดับเบ้ิลคลิกไฟลท่ีดาวนโหลดเสร็จเรียบรอยแลวเพ่ือทำการติดตั้ง  

  (ขณะติดตั้งตองเช่ือมตอสัญญาณอินเทอเน็ตไวจนกวาโปรแกรมจะติดตั้งเสร็จ) 

 

 

11. รอจนกวาโปรแกรมติดตั้งเสร็จสมบูรณ 

 

 

 

ดับเบ้ิลคลิก 



 
 

 

7 คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 

 

 

12. หลังจากติดตั้งโปรแกรมเสร็จเรียบรอยแลว เปด Microsoft 365 และเขาสูระบบเพ่ือใชงานอีกครั้ง ก็เปน 

  อันเสร็จส้ินการ สมัครและติดตั้งการใชงาน Microsoft 365 ผานอีเมลมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 


