
ช่ืองาน : คูมือการใหบริการการขอชำระคาลงทะเบียนลาชา Online 

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน : การขอชำระคาลงทะเบียนลาชา Online 

หนวยงานท่ีใหบริการ : จุดบริการ One Stop Service สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 นักศึกษาท่ีไมชำระคาลงทะเบียนเรียนตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่องกิจกรรมวิชาการประจำป

การศึกษา สำหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี และประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่องกิจกรรมวิชาการประจำป

การศึกษา สำหรับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษากำหนด 
 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 

จุดบริการ One Stop Service สำนักงานอธิการบดี 

มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบริการวันจันทร – ศุกร 
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ตั้งแตเวลา 08.30 – 18.00 น. 
วันเสาร เปดบริการ 08.30 – 16.00 น. 
(หมายเหตุ : ปดภาคเรียน ปดบริการเสารและ
อาทิตย) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา คาธรรมเนียม 
สวนงานท่ี
รับผิดชอบ 

1. นักศึกาดาวนโหลดใบแจงชำระคาลงทะเบียน
ลาชาท่ี  https://reg.ssru.ac.th/main หรือ 
Mobile Application SSRU Smart 

1 นาที ไมมีคาธรรมเนียม ฝายการเงิน 
กองคลัง 

2. นักศึกษาตรวจสอบและสแกนชำระ
คาลงทะเบียนตามท่ีใบแจงชำระคาธรรมเนียม
กำหนด 

3 นาที ชำระเงิน
คาลงทะเบียน
ตามประกาศ
กำหนด และ

ชำระคาปรับวัน
ละ 100 บาท แต

ไมเกิน 2,000 
บาทตอภาคเรียน 

ฝายการเงิน 
กองคลัง 

3. เจาหนาท่ีฝายการเงินตรวจสอบขอมูลชำระ 
คาเงินหลังชำระเงิน 

1 นาที ไมมีคาธรรมเนียม ฝายการเงิน 
กองคลัง 

4. นักศึกษาตรวจสอบขอมูลการชำระ 

คาลงทะเบียน ท่ี 

https://reg.ssru.ac.th/main หรือ Mobile 

Application SSRU Smart 

1 นาที ไมมีคาธรรมเนียม ฝายการเงิน 
กองคลัง 

 

https://reg.ssru.ac.th/main


รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1. - - 

 

กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ มาตราท่ีเกี่ยวของ 

ลำดับ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ มาตราท่ีเกี่ยวของ 
1. พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 
2. ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่อง วาดวยการรับ-จายเงินคาธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตร ี

และปริญญาตรี (ตอเนื่อง) ภาคปกติ พ.ศ. 2561 
3. ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่อง วาดวยการรับ-จายเงินคาธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี 

และปริญญาตรี (ตอเนื่อง) ภาคพิเศษ พ.ศ. 2561 
4. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษาตอภาคเรียน สำหรับนักศึกษา 

ระดับปริญญาตรีกำหนด 
5. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษาตอภาคเรียน สำหรับนักศึกษา 

ระดับบัณฑิตศึกษากำหนด 
6. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมอ่ืน ๆ สำหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี 

พ.ศ. 2566 ขอ 2.6 
7. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการศึกษา สำหรับนักศึกษาระดับ 

บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2564 ขอ 4.6 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1. ฝายประชาสัมพันธ กองกลาง ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เลขท่ี 1 ถนนอูทองนอก 

ดุสิต กทม. 10300 เบอรโทรศัพท 0 2160-1400 Facebook: มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
2. ฝายการเงิน กองคลัง ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เลขท่ี 1 ถนนอูทองนอก ดุสิต 

กทม. 10300 เบอรโทรศัพท 02 160 1163 Facebook: กองคลัง มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
3. ฝายอ านวยการ กองกลาง ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เลขท่ี 1 ถนนอูทองนอก 

ดุสิต กทม. 10300 เบอรโทรศัพท 0 2160 1312 Facebook: One Stop Service มรภ.สวนสุนันทา 
 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือคูมือ 
1. การชำระคาธรรมเนียมการศึกษาออนไลน 

 
 

ตัวอยางคูมือ 
การชำระคาธรรมเนียมการศึกษาออนไลน 

 

 

 


